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                                                                                               ก  
 

ค าน า 

 การส ืบค ้นทร ัพยากรสารสนเทศออนไลน์  (Online Public Access 

Catalog) เป็นขั้นตอนที่มีผลโดยตรงกับผู้ใช้บริการ ระบบสืบค้นข้อมูล คือ เครื่องมือ

หรือโปรแกรมที ่ช ่วยเหลือในการหาความรู ้และทรัพยากรสารสนเทศผ่านระบบ

เครือข่าย ซึ่งสามารถค้นหาได้ทั้งข้อมูลที่เป็นภาษาไทย และภาษาอังกฤษ โดยการ

สืบค้นจากทุกคำของข้อมูลจริง (Full Text Search) สนับสนุนการค้นหา โดยกำหนด

เงื ่อนไขในรูปแบบต่างๆ มากมาย ซึ่งก่อนเริ ่มต้นการเข้าใช้งานระบบสืบค้นข้อมูล

ออนไลน์ ผู้ใช้งานควรทำความรู้จักกับส่วนประกอบต่างๆ ที่จำเป็นของแต่ละหน้าจอ

ก่อน โดยเร่ิมจากส่วนการค้นหาข้อมูลขั้นพื้นฐาน (Basic Search)  

  คู่มือระบบการสืบค้น (OPAC) ฉบับนี้เป็นเอกสารประกอบการให้บริการ

เป็นแนวทางเบื้องต้นในการช่วยค้นหาทรัพยากรผ่านระบบเครือข่ายของห้องสมุด

มหาวิทยาลัย มีจุดมุ่งหมายแนะนำระบบงานสืบค้น เพื่ออำนวยความสะดวกและทำ

ความเข้าใจกับผู้ใช้บริการที่มีความประสงค์จะศึกษาค้นคว้าทรัพยากรสารสนเทศของ

ห้องสมุดเป็นลำดับต่อไป   

         

                        สุดฤทัย  จันทรวงษ์ 
                                             กลุ่มงานห้องสมุดและสารสนเทศ 

 
 

 



การสืบค้นทรัพยากรห้องสมุดอัตโนมัติระบบ MATRIX 

 สำนักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย  มีการบริหาร
จัดการระบบห้องสมุดอัตโนมัติทั้งในส่วนหอสมุดกลาง, ห้องสมุดวิทยาเขต, ห้องสมุด
วิทยาลัยสงฆ์และหน่วยวิทยบริการต่างๆ  ซึ่งโปรแกรมห้องสมุดอัตโนมัตินี้คือ ระบบ 
MATRIX SYSTEM Version 3.0 และให้บริการฐานข้อมูลสืบค้นสารสนเทศออนไลน์ 
(Social  OPAC) บริการผ่านเครือข่ายอินเตอร์เน็ต ( Internet  web browser) ที่
เ ร ี ยกว ่ า  Web - OPAC : Web - Online Public Access Catalog Subsystems มี
คุณสมบัติหลายอย่างที่พร้อมให้บริการระบบจะแสดงผลรายการทรัพยากรสารสนเทศ
ทั ้งหมดที ่มีอยู ่ในห้องสมุดให้ทราบโดยผู ้ใช้สามารถค้นหาข้อมูลได้ผ่านเว็บไซต์  
http://lib-opac.mcu.ac.th/   ซึ่งเป็นหน้าเว็บหลักระบบสืบค้นทรัพยากรสารสนเทศ
ของหอสมุดกลางและห้องสมุดทุกแห่งของ มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย  
จะปรากฏหน้าเว็บหลัก ดังนี้ 

Web OPAC สำนักหอสมุดกลาง 

 

http://opac.lru.ac.th/
http://vtls.mcu.ac.th/
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 คุณลักษณะของระบบงาน Social OPAC  
ลักษณะท่ัวไป 
1. ระบบสามารถรองรับการสืบค้นของผู้ใช้เป็นจำนานมากในเวลาเดียวกัน 

 2. ระบบมีเมนู Drop-Down ให้ผู้ใช้สามารถเลือกภาษาในการแสดงผลได้ 
3. ระบบจะจัดลำดับความสัมพันธ์และเรียงลำดับความหลากหลายให้เข้ากัน 

การสืบค้น 
1. ครอบคลุมการสืบค้นแบบ Facet สำหรับ Online Catalogue แสดงให้

เห็นการจัด Faceted ที่ช่วยให้ผู้ใช้สามารถกรองผลการสืบค้นได้ 
2. ผู้ใช้สามารถเร่ิมต้นการสบืคน้ใหม่ได้จากทุกๆหนา้จอโดยไมต่้องย้อนกลับ 
3. ผู้ใช้สามารถหยุดการสืบค้นได้ทันที และนำการสืบค้นนั้นๆไปกำหนดค่าใน

คร้ังใหม่ได้อีกคร้ัง 
4. การสืบค้นแบบเจาะจงแต่ละห้องสมุด ผู้ใช้สามารถเลือกได้ตรงเมนูหลัก 

 

เลือกห้องสมุดที่ต้องการ ตัวอย่างเช่น หน้าจอ LIB-OPAC ห้องสมุดวิทยาเขตพะเยา 
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การสืบค้นทรัพยากร (Keyword Search)  
การค้นหาทรัพยากรสารสนเทศ โดยใช้ Web - OPAC กรณีที่หน้าเว็บเป็น

หอสมุดกลาง  ให้คลิกเลือกห้องสมุดที่ต้องการสืบค้น ตรงเมนูด้านบนสุดก่อน และเลือก
ภาษาที่ถนัด การสืบค้นรายการทรัพยากรสารสนเทศของห้องสมุดเป็นการสืบค้นแบบ
กำหนดคำสำคัญที ่มีการรวบรวมรายการอยู ่แล้วจากเขตข้อมูลของทรัพยากร  มี
หลักการเดียวกันกับ Google Search โดย ระบบ Matrix มีช่องทางเลือกในการสืบค้น
จากหน้าจอ  LIB-OPAC  อยู่หลากหลายทีสำคัญๆ ดังนี้ คือ มี 

1. การสืบค้นแบบเร่งด่วน 
  1.1 ระบุคำที่ต้องการสืบค้น ในช่อง Search Box ตรง ทุกเขตข้อมูล ........                     

แล้วคลิกปุ่ม     เพื่อสืบค้น  

 

  1.2 เลือกรายการ เมื่อระบุคำที่ต้องการค้นแล้ว สามารถเลือกรายการเพื่อดู
รายละเอียด โดยคลิกที่รายการชื่อเรื่องนั้นๆ เช่น ต้องการค้นหาหนังสือ “ของฝาก
นักวิจัย” ระบบจะแสดงผลที่มีอยู่ทุกห้องสมุด กรณีที่ค้นจาก วข.พะเยา ให้ดูเฉพาะ
ห้องสมุดวิทยาเขตพะเยา (หนังสือบางเล่มห้องสมุดแห่งอื่นๆ อาจจะมีอยู่เช่นเดียวกัน) 
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 1.3 การแสดงผล ระบบจะแสดงผลรายการหนังสือในรูปแบบ Normal 
View ประกอบด้วยรายละเอียดทางบรรณานุกรมและรายการตัวเล่มที ่ห้องสมุดมี 
รวมถึงการจัดเก็บว่ามีอยู่ที่หมวดหมูใ่ดของห้องสมุด 

 
   

 1.4 ผู ้ใช้บริการที ่มีความประสงค์จะค้นหาหนังสือตามชั้นวาง ให้
พิจารณาตรง เลขเรียกหนังสือ,ฉบับที่และสถานะ เฉพาะ ห้องสมุดนั้นๆ ที่จะค้นคว้า 
ผู้ใช้บริการควรจด/หรือจำ ตัวเลขหมวดหมู่หนังสือเพื่อจะได้ทำการค้นหาตามชั้นวาง 
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  1.5 ห้องสมุดมหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย จัดหนังสือระบบ
ทศนิยมดิวอี ้  (DDC.) มีอยู ่ด ้วยกัน 10 หมวดใหญ่ ในแต่ละชั ้นวางหรือตู ้จะมี
รายละเอียดกำกับเอาไว้ กรณีที่ผู้ใช้บริการจำไม่ได้หรือไม่ถนัดกับการจัดระบบนี้แนะนำ
ให้พิจารณา ดังนี้ จดหรือจำเลขเรียกหนังสือ เพื่อจะได้เดินหาตามชั้นวางหนังสือ 

 
  ตัวอย่าง  เลขเรียกหนังสือ   001.4 ผ227ข 2560 

  001.4   =  เลขหมวด  000 เบด็เตลด็ทัว่ไป 
ผ227ข  =  หมายถึง      

     ผ      คือ  อกัษรตวัแรกของช่ือผูแ้ต่ง 
227  คือ  เลขประจ าตวัผูแ้ต่ง  

                   ข      คือ  อกัษรตวัแรกของช่ือหนงัสือ 
2560 =  ปี พ.ศ. ท่ีจดัพิมพห์นงัสือ 

2. การสืบค้นโดยระบุประเภทของการสืบค้น 

 ในช่อง ทุกเขตข้อมูล ของการสืบค้น สามารถเลือกได้ว่าต้องการให้คำค้นที่
ต้องการมาจากแหล่งใด ได้แก่ ชื่อเรื่อง ชื่อผู้แต่ง หัวเรื่อง เลขมาตรฐานหนังสือ (ISBN) 
หรือค้นได้จาก เลขเรียกหนังสือ (แต่ละหมวดหมู่) 
  การสืบค้นหนังสือ จากเมนูสืบค้นรายการหลัก Heading  Search ตรงแถบ 
“ทุกเขตข้อมูล”  จะมีทางเลือกในการค้นหา คือ 

 2.1 ค้นหาจากชื่อเรื่อง [TITLE] หมายถึง ชื่อเรื่องหนังสือ สามารถค้นได้
ทั้งภาษาไทยและภาษาอ่ืนๆเช่น ขโมยความคิดญี่ปุ่น, หรือ STEAL JAPAN'S IDEA 

  2.2 ค้นหาจากชื่อผู้แต่ง [AUTHOR] หมายถึง ค้นหาจากชื่อบุคคล ชื่อ
หน่วยงาน/องค์กรที่เป็นผู้แต่งหรือผลิตสิ่งพิมพ์  ยกตัวอย่าง เช่น 
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  - ชื่อผู้แต่งที่เป็นคนต่างชาติ สามารถค้นหาด้วยชื่อหรือนามสกุล       
(Last Name) เช่น “Michael  Jackson” พิมพ์คำค้นเป็น “Jackson Michael” หรือ
ค้นจากชื่อ (First Name) ก็ได้  
  -  ชื่อผู้แต่งที่เป็นคนไทย ต้องใช้ชื่อต้นตัดคำนำหน้าทิ้งหมด (First 
Name) ในการค้นหา  เช่น “สุทัศน์ สังคะพันธ์ (Suthat  Sangkhaphan)” ต้อง
พิมพ์คำค้น “สุทัศน์” สำหรับหนังสือภาษาไทย และพิมพ์คำค้น “Suthat” สำหรับ
หนังสือภาษาอังกฤษ 

 -  ผู้แต่งที่เป็นหน่วยงาน กรณีนี้ระบบจะทำการค้นหาข้อมูลหรือ
หนังสือทั้งที่เป็นผู้แต่งหลัก  และผู้แต่งร่วม เช่น มหาวิทยาลัยมหิดล ให้ค้นด้วยคำว่า 
“มหาวิทยาลัยมหิดล” หรือ “มหิดล” ก็ได้ 

 2.3 ค้นหาจากหัวเร ื ่อง [SUBJECT] / คำสำคัญ [KEYWORD] 
หมายถึง คำ, กลุ่มคำหรือวลี ที่ใช้แทนเนื้อหาของหนังสือ ส่วนใหญ่เป็นคำนาม  สั้น
กะทัดรัด ได้ใจความหรืออาจจะเป็นศัพท์เฉพาะในแต่ละสาขาวิชา   เช่น ไทลื้อ, การ
เลือกตั้ง, การสอน, ลามะ ฯลฯ    

2.4 ค้นหาจากเลข ISBN หรือเลขหมวดหมู่หนังสือ เช่น ค้นหาจาก
เลขหมู่หนังสือ 320.593 หรือ ค้นจาก เลข ISBN 9786163443236. อย่างนี้เป็นต้น 

 

1.คลิก “สืบค้นเขตข้อมูล 
2.พิมพ์ค าที่ต้องการค้นหา  

     เช่น ช่ือผู้แต่ง,ช่ือหนังสือ 3. คลิกค้นหา 
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3. การสืบค้นโดยไม่จำกัดหอ้งสมุด (All library) 
 กรณีสืบค้นหนังสือเล่มที่ต้องการเจาะจงเฉพาะห้องสมุดนั้นๆ แล้ว ผลปรากฎ
ว่าไม่พบเล่มที้ต้องการ ผู้ใช้สามารถเลือกทุกห้องสมุด ของมหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณ
ราชวิทยาลัย เพื่อแสดงผลการสืบค้นของทุกห้องสมุดที่มีหรือไม่มีหนังสือนั้นๆ ได้ 

 
4. การสืบค้นแบบขั้นสูง Advance Search  
 บางครั้งการสืบค้นข้อมูลแบบคำสำคัญอาจให้รายละเอียดข้อมูลที่ไม่ตรงตาม
ต้องการหรือแสดงผลมากเกินไป จึงจำเป็นต้องมีการระบุขอบเขตของการสืบค้นให้
จำกัดอยู่ในกลุ่มที่ต้องการโดยทั่วไประบบ Matrix จะมีการสืบค้นแบบบูลีน (Boolean)  
เพื่อช่วยให้มีจำกัดการแสดงผลลัพธ์ที่ตรงกับความต้องการให้มากที่สุด ดังนี้ 
 4.1 การสืบค้นแบบข้ันสูง Advance Search   
 กรณีที่ผู้ใช้ต้องการสืบค้นแบบขั้นสูง หน้าจอเมนูหลักจะกลับมาเป็นส่วน
หอสมุดกลางและส่วนภูมิภาค 
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ตัวอย่างหน้าเมนู การสืบค้นแบบขั้นสูง Advance Search 

4.2 หน้าจอการสืบค้นขั้นสูง ประกอบด้วย Search box มีทัง้หมด 3 ช่อง
ให้เลือกและในแต่ละช่องสามารถเลือกประเภทของการสืบค้นได้ ดังนี ้
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4.3 เลือกคำสำคัญ และระบุคำที่ต้องการสืบค้น ใน Search box คลิกค้นหา 

 

 4.4 เครื่องมือการสืบค้นแบบ Boolean  ประกอบด้วย And, Or และ Not 

 
 And คือ การเชื่อมคำค้นตั้งแตส่องคำขึ้นไป โดยที่ผลการสืบคน้ต้องปรากฏคำ
ทั้งสองในผลการค้น 
 Or คือ การเชื่อมคำค้นตั้งแต่สองคำขึ้นไป โดยที่ผลการสืบค้นจะปรากฏคำใด
คำหนึ่งหรือคำทั้งสองในผลการสืบค้น 
 Not คือ การเชื่อมคำค้นตั้งแต่สองคำขึ้นไป โดยที่ผลการสืบค้นจะปรากฏคำ
แรกเพียงคำเดียวเท่านั้น และไม่ต้องการให้คำหลังปรากฏในผลการสืบค้นอีก 
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  4.5 การกรองผลการสืบค้น  

ผู้ใช้บริการสามารถกำหนดรูปแบบการสืบค้นโดย “เลือกเฉพาะประเภทใด
ประเภทหนึ่ง” เช่น กำหนดประเภททรัพยากร, ช่วงปีที่เผยแพร่, กำหนดภาษา, 
Location, การจัดเรียง, กลุ่มผู้อ่าน, ลักษณะของเนื้อหา รวมทั้งรายละเอียดอื่นๆ 
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ระเบียบการใช้หอ้งสมดุ 

          1. ผู้ที่เข้าใช้บริการห้องสมุด ต้องเก็บสัมภาระ หรือวางย่าม - กระเป๋าไวท้ี่ชั้น
วางที่ทางห้องสมุดจัดเตรียมเอาไว้เท่านั้น ไม่นำเข้ามาในห้องสมุด 

2. งดสูบบุหรี่และงดส่งเสียงดัง อันเป็นการรบกวนผู้ใช้บริการทา่นอ่ืนๆ  
    3. เมื่ออ่านหนังสือเสร็จ ให้วางรวมกันไว้ที่บนโต๊ะหรือจุดบริการที่จัดเตรียมไว้ 
   4. ห้ามนำทรัพยากรสารสนเทศที่ไม่ได้ยืม ออกจากห้องสมุด 
    5. คอมพิวเตอร์ที่ใช้ในการสืบคน้ ไม่อนุญาตให้ใช้ในการทำงานอย่างอื่น  
    6. การยืม - คืน จะต้องใช้บัตรของตัวเอง และยืมด้วยตนเองถ้ามีการใช้บัตร
ผู้อื่นจะยึดบัตรนั้นไว้ 
    7. หนังสือที่นำออกจากห้องสมุดได้จะต้องใชบ้ัตรในการยืมทุกคร้ัง 
 8. ไม่ฉีก ตัด ทำลายหรือขีดเขียนข้อความใดๆ ลงในหนังสือ วารสาร/นิตยสาร 
หรอืสิ่งพิมพ์อื่นใดของห้องสมุดโดยเด็ดขาด 
         9. ปิด/เบาเสียง เครื่องมือสื่อสารทุกชนิด 

        กรณีนิสิต.มจร ที่ยังไม่มีบตัรประจำตัวที่ออกโดยมหาวิทยาลยั ปฏิบัติดังนี ้
  1. ให้แสดงหลักฐานการลงทะเบียนเป็นนิสิต ที่ออกโดยหาวิทยาลัย แทนบัตร
ประจำตัว แสดงต่อเจ้าหน้าที่เมื่อต้องการยืมหรือใช้บริการห้องสมุด  

2. ในการสมัครสมาชิก นิสิตที่มีรหัสประจำตัว ตามที่มหาวิทยาลัยออกให้แล้ว 
ให้ใช้รหัสประจำตัวอื่นๆ ในการสมัครสมาชิกและยืมทรัพยากรสารสนเทศห้องสมุดได้
ตามปกติ  

3. กรณีนิสิต มีหลักฐานการลงทะเบียนที่ออกโดยมหาวิทยาลัยแล้ว แต่ยังไม่มี
รหัสประจำตัว ให้ใช้เลขบัตรประชาชน แทนรหัสประจำตัวไปพลางก่อน จนกว่าจะได้
รหัสประจำตัวและบัตรที่ออก โดยมหาวิทยาลัย จึงใช้เลขนั้นแทน  

4. บุคลากรมหาวิทยาลัยหากประสงค์เป็นสมาชิกหรือยืมทรัพยากรสารสนเทศ
ของห้องสมุด ให้แสดงบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ โดยใช้เลขบัตรประชาชนในการสมัคร
สมาชิกและยืม - คืน  
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5. ผู้ใช้บริการ นิสิตหรือบุคลากร ที่กล่าวอ้าง โดยไม่แสดงบัตรประจำตัว หรือ 
หลักฐานใดๆ ที่แสดงตัวตน ห้องสมุดไม่ควรอนุญาตให้ผู้นั้นนำทรัพยากรสารสนเทศ
ออกนอกห้องสมุด 

สมาชกิห้องสมดุ 
1. ผู้มีสิทธิเป็นสมาชิก ได้แก่ นสิิต, คณาจารย์และบุคลากรมหาวิทยาลัย 

 2. บุคคลทั่วไปทางห้องสมุดขอสงวนสิทธิ ในการเป็นสมาชิกโดยจะให้บริการ
อ่านและศึกษาค้นคว้าภายในห้องสมุดเท่านั้น  

การสมัครเป็นสมาชิก 

 1.สมัครด้วยตนเอง 

   1) ผู้ใช้บริการ สามารถติดต่องานบริการห้องสมุด 
   2) กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มที่จัดเตรียมไว้ 

  2. สมัครออนไลน์ 
   นิสิต คณาจารย์และบุคลากรมหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราช
วิทยาลัย สามารถสมัครสมาชิกห้องสมุดออนไลน์ได้จากหน้าเว็บหลักของ หอสมุดกลาง 
และเลือกตามสถานภาพตน กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มที่ปรากฎในระบบ 
https://lib-opac.mcu.ac.th/cgi-bin/koha/opac-memberentry_menu.pl 
  

 
 

ผู้จัดทำ 
    กลุ่มงานห้องสมุดและสารสนเทศ 
 มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราฃวิทยาลัย วิทยาเขตพะเยา 
 566 หมู่ 2 ตำบลแม่กา อำเภอเมือง จังหวัดพะเยา 56000  
 โทรศัพท์ 0-5487-0101 หรือ https://pyo2.mcu.ac.th/   
                 https://www.facebook.com/mcupyo/  ระบุห้องสมุด 
 



 
ส่วนหอสมดุกลาง : 
สำนักหอสมดุและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
เลขที่ 79 หมู่ที่ 1 ถ.พหลโยธิน หลกักิโลเมตรที่ 55 

       ต.ลำไทร อ.วงัน้อย จ.พระนครศรีอยุธยา 13170 


